UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 160 /QD-UBND Kon Tum, ngay 28 thang3 nam 2024
QUYET PINH

Vé phé duyét quy trinh ndi bd thay thé trong giai quyét
thud tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen thuwéng thugc nganh Noi vu
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz b6 sung mot so diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huwdng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 82/0D-UBND ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc céng bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc ban
hanh méi, thay thé, bdi bo trong linh viee Thi dua, khen thudng thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua nganh Noi vu thuc hién trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé6 93/TTr-SNV
ngay 22 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ni bo thay thé
trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen thudng thudc nganh
No6i vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh muc va néi dung quy trinh
kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S(’)’ Noi vy, Van phong ij ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dﬁl} cac huyén,
thanh phd c6 trach nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc t6 chirc thuc
hién cac ‘pu:c’rc xur ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kem
theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh quy trinh dién tur; dong thoi to chtc thyc hién viéc cap nhat
thong tin, dir liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua tht tuc hanh
chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va:

- Thay thé cac quy trinh tur s6 27 dén sb 34 muc A phén I, phan II; quy
trinh s6 01 muc C phan I, phan II tai phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
577/Qb-UBND ngay 20 thang 11 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc phé duyét sira doi, bd sung quy trinh ndi bo trong giai quyét thu
tuc hanh chinh nganh N1 vu &p dung trén dia ban tinh Kon Tum.

- Thay thé cic quy trinh tir s6 24 d¢én s6 30 muc C phan I, phan II tai
phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 493/QD-UBND ngay 10 thang 9
nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi
bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh No6i vu thude tham quyén giai
quyét cia co quan hanh chinh nha nudc cép tinh va cép huyén trén dia ban
tinh Kon Tum;

- Thay thé cac quy trinh tir s6 11 dén s 13 muc IV tai Phy luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s 470/Qb-UBND ngay 26 thang 8 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhéan déan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ctua Uy ban nhan dan cip x4 trén dia ban
tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Noi vu;
Thu truong cac sd, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu tich [jy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé; Giam dbc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Bo Noi vu (b/e);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (b/c);
- S6' N6i vu (t/h);
- Van phong UBND tinh:
+ B/c CVP (dé t/d);
+ Phong Noi chinh, Phong HC-QT (t/h);
+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong (t/m).
- Vién thong Kon Tum (t/h);
- Luu: VT, TTHCC.VTH.

Lé Ngoc Tuin

—
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PHU LUC: DANH MUC TTHC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC THI PUA, KHEN
THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHIiNH NHA NUGC
TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 760 /OP-UBND ngay 28 thang 3 ndm 2024 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

PHAN I: DANH MUC TTHC

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN THONG): 09 TTHC
STT | Maiso TTHC Tén thi tuc hanh chinh
1.012399.H34 Thu tuc tdng Co thi dua cuia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
1.012398.H34 | Thu tuc tang thudng Br?mg khen cua B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
1.012401.H34 | Thu tyc tang thuong Bang khen ctia B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich dot xuat
1.012392.H34 | Thi tyc ting thuong Bang khen ctia Bo, ban, nganh, tinh
1.012396.H34 | Thu tuc ting danh hiéu "T4p thé lao dong xuit sac"
1.012393.H34 | Thu tuc tang Co thi dua cua B9, ban, nganh, tinh
1.012395.H34 Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
1.012402.H34 Thu tuc tang thudng B'img khen cua B9, ban, nganh, tinh cho ho gia dinh
1.012403.H34 | Thu tuc tang thudéng Béng khen ctia B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich ddi ngoai

B. TTHC THUQOC THAM QUYEN CUA CAP HUYEN: 07 TTHC

STT | MA&s6é TTHC | Tén tha tuc hanh chinh
01 1.012381.H34 | Thu tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap huyén huyén theo cong trang
02 1.012387.H34 | Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cip huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

OO N OO OB WIDN|F



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=185588
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=177950
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=170869
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182880
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178348
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178865
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=195644

03 1.012389.H34 | Thu tyc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuat
04 1.012386.H34 | Thu tyc ting danh hiéu "Lao dong tién tién"
05 1.012385.H34 | Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co so"
06 1.012383.H34 | Thu tyc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”
07 1.012390.H34 | Thi tyc tang Gidy khen cta Chil tich UBND cap huyén vé khen thudng cho ho gia dinh
. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA: 05 TTHC
STT | Maso TTHC | Tén tha tuc hanh chinh
01 1.012373.H34 | Thi tyc ting Gidy khen caa Chi tich UBND cip xa theo cong trang
02 1.012374.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
03 1.012376.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich dot xuat
04 1.012378.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap x4 cho ho gia dinh
05 1.012379.H34 | Thu tuc tang danh hi¢u Lao dong tién tién




PHAN 11
NQI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAl QQYET TTHC LINH VUC THI BUA, KHEN THU()NG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC TREN PIA BAN TINH KON TUM

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN THONG):

Quy trinh s6 1: Tha tuc t@ng Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Trinh Trich nhiém | Théi gian
tw ’.ttu.rc NOi dung cong viéc thue hiér.l thue hién Két qua/san pham
hi¢n
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
L Kid \. , ) . A 2 , \ L . i
Kle;m tra tai kh(A)an cua cd r}}_lan, t0 ChL‘l’C. TrLrOI}g ’ - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
hop t6 chtre, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc | Npan vien tié \ A A xR . A
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu : N 4 qua/ Phiéu yeu cau bo sung hoan thi¢n
Truong hop Gy quyén thi ding ky tai khoén cﬁe.t nhqa b trqa keit- ho sof Phicu tir choi tiép nhan giai
. ubi% ‘-’E’ én})] auy £ Xy quaciaSONOI | . .| quyéthd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
Bude 1 | LEUOT WY Quyen). vutai Trung | P2 N98Y i 006t hd so (kém theo toan bo hd
S6 hoéa ho so TTHC: tam Phuc vu lam viéc \
2 CdeA aea o o A 1A 4C VL so cua TTHC)
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. hanh chinh X I Y
A 1 N X A1s - HO so dugc so hoa tai budce tiép
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cong nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ o
thong ]
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur ly.
Lanh dao N e 2 , ;o e £, 1 A
Buée 2 | Phin cong chuyén vién phu tréch thu 1y hd so Phong TD-KT | &> N9ay | Phicu kiém sodt qu trinh giai quyet ho
lam viéc so (kem toan bé ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thu Iy ho so tién hanh 09 ngay | Van ban thim dinh va Dy thao Quyet
Buée 3 kiém tra, thim dinh ho so, d€ xuat hudng giai quyét: | Chuyén  vién | lam viéc dinh khen thuéng cua UBND tinh/ van
U0C€S |- Néu hd so chua du diéu kién, tiéu chudn thi tham | Phong TDKT ban thong bao két qua thim dinh hd so

muu van ban thong bao cho don vi trinh khen thuong

cua S& NoOi vu/ Phiéu kiém soat qua




dé biét hoic dé phdi hop thuc hién;

- Néu hé so da dam bao diéu kién, tiéu chuan hodc hd
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi
So& Noi vu ¢6 van ban thong bao két qua tham dinh
thi tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Buoc 4

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia Chuyén
vién dugc phan cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao S¢
Xem Xxet.

Lanh dao
Phong TB-KT

03  ngay
lam viéc

Vin ban tham dinh va Du thao Quyét
dinh khen thuéng ctia UBND tinh/ van
ban thong bao két qua thim dinh hd so
ciia SO Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buwoc 5

Xem xét, ky duyét van ban, chuyén vin thu ban hanh

Lanh dao So
Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban tham muu va Dy thao Quyét
dinh khen thudéng cia UBND tinh/ vdn
ban thong bao két qua tham dinh ho so
ciia S& Noi vy/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buwoc 6

Vin thu 1ay s6, phat hanh vin ban dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua ciia S¢ dé chuyén Vin thu UBND
tinh

Van thu

Sé& Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Ho so di dugc lanh dao So Noi vu ky
duyét (Van ban tham muu va Dy thdo
Quyét dinh khen thuong cia UBND
tinh/ van ban thong bao két qua thim
dinh ho so ciia S& Noi vu); Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét ho so

Buwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
ho so gidy dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kéem theo toan bo ho so cua
TTHC)




7.1. Phén cong xir Iy hd so A s ‘ ,
N an corfg xuly ;0 > i N ]ﬁﬁr\lh daf? 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
ann’h dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu ong No1 1am viée (kém toan bé hé s0)
xu ly. chinh
7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua hop 1€ thi bao cao Lanh dao ) . o
phong (kém van ban tra lo7). Lanh dao phong chuyén A " Phi€u y€u cau stra doi, bo sung, hoan
Chuyén  vién s A 1A L2 , s
tra ho so dén Bo phan tlep nhén va tra két qua cua Phong N6i 2,5 ngay | thién ho so/ Phiéu ki€m soat qua trinh
Vin phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra chinh 7 | 1am viéce giai quyet ho so/Ban dy thao van ban
hd so. theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Truong hop ho so hop 1€ lap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - ~ . )
Neu thong ,nhatx, chuyén ho so dén Lanh dao Van Lar\1h da{Q 01  ngay | Ban du thio vin ban theo Quy dinh/
phong xem xét, tham tra. Phong Noi |, .. A
B . . y . lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhit thi c6 ¥ kién chi dao cho | chinh
chuyén vién duogc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Vian phong xem xeét:
+ A A A A 3 < ~ ~ - . )
, Néu thonlg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Laflh dao Van 01  ngay | Ban du thio vin ban theo Quy dinh/
tinh xem xét. phong UBND | . .. R
. . . » , , lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
’ Il\ﬁu if‘l‘}h C}‘f}o r‘f BND tinh 1§hf’,n§ kyil duyét f{;{‘?‘c flo Lanh  dao |01  ngay | Quyét dinh hodc van ban tir chéi/Phiéu
y ki€n Khac thi chuyen vien xu ly dy thao van ban the UBND tinh Jam viéc trinh

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoac
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.




- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén by phan Van thu lay s6

7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hoic vin ban
tr ch6i/Phiéu trinh (Keét qua giai quyet

. L . . Va the | 0,5 nga L X NP
Chuyén két qua cho B9 phan tip nhan va tra k&t qua | LD it | Lo viee | TTHC duwoe kp 56 va luw i trén trén
cua S& Noi vy i H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang, . " .| Vin ban thong bao kém Quyét dinh
. . I 2 A LA oA ~ +..|Chuyén wvién |25 ngay . N
Budce 8 | dong dau bang khen chuyén B phén tiép nhan va tra ) NI khen thudng va Bang khen
Ly e amnras Phong TD-KT | lam viéc
két qua cua S& N1 vu
Nhan vién tiép
nhan va tra két )
) i qua cua S Noi Tron o Quye¢t dinh, hi,én Vé‘g khen thudng hoac
Buée 9 | Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan vu tai Trung hanhgc hiﬁ | van ban tir ch6i/Phiéu xin 1i va hen lai

tam Phuc wvu
hanh chinh
cong

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén moén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thye hién khong qua_ mot lan); cap nhat Phleu xin 16i trén phan mém mot ctra dién tu; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi ndo thi don vi @6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 23 ngay lam viéc




Quy trinh s6 2: Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Trinh . in N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san pham
A j g cong vie thuc hién thue hién q P
hi¢n
Ki€m tra, x4c thyuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong o két qua/ Phi€u y€u cau bd sung
hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguodi uy NhAan vien ticp hoan thién hé so/ Phiéu tir choi
quyén). nhén va tra ket. tiép nhan giai quyét ho so/ Phicu
X1 2. 1A qua cua SO NO1 | 05ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
i S6 hoéa ho so TTHC: . A ~ y glal quy
Bude 1 7 o vu tal Trung tam | am vigc | so (kém theo toan bd ho so ciia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. chinh cong - H6 so dugc s6 hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky 0 tai liéu d€ chuyén cho b phan xu 1.
Lanh dao Phong . A1z . L
Buée 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu Iy ho so Tb-KT 0"5 . P gay Phle;u 1flem s‘oat qua Atr1r)1h gtal
lam viéc quyét ho so (kem toan b ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, thim dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: o5 noay | QU dinh khen thuéng cua
- Néu hd so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu Chuven vien | Tam Viécgay UBND tinh/ van ban thong bao két
Buéc 3 | vin ban thong bao cho don vi trinh khen thuong dé biét Ph(‘)r)llg TDKT ' qua tham dinh ho so cua S& Noi

hoic dé phdi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao dieu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 4

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cia Chuyén vién
dugc phan cong thu 1y hé so, trinh Lanh dao S& xem
Xet.

Lanh dao Phong
TD-KT

02  ngay
lam viéc

Vin ban tham dinh va Dy thdo
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két
qua tham dinh hd so cua S& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so

Buwéc 5

Xem xét, ky duyét vian ban, chuyén van thu ban hanh

Lanh dao S¢
Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong bao két
qua thdm dinh hd so cia S& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so

Buéc 6

Vin thu ldy sd, phat hanh vin ban dén B¢ phan tiép
nhan va tra két qua cta S¢ dé chuyén Van thu UBND
tinh

Van thu

Sé& Noi1 vu

0,5 ngay
lam viéc

Ho so da dugc lanh dao S& Noi vu
ky duyét (Van ban tham muu va
Dy thao Quyét dinh khen thuong
cua UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh hd so cia S&
No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén h6 so gidy dén phong
chuyén mén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai

quyét hd so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

Lanh d he huvén o huvén vien th ., | Lanh dao Phong | 0,5 ngay Giéy tiép nhan hd so va hen tra Kkét
|yan a0 phong chuyen glao chuyen vien tham muu XU | i chinh lam viéc | qua (kém todn b ho so)
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Truong hop hd so chua hop 1é thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu cAu sira déi, bd sung
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén hoan thien hd so/ Phiéu’ 1idm soéi
tra ho so dén B phén t1ep nhan va tra két ‘qud cua Van | Chuyén vién | 2,5 ngay ué trinh eidi quvét hd so/Ban du
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so. Phong Noi chinh | 1am viéc ‘?héo vin l:;gén tgeg Quy dinh/Phi ‘u
- Truong hop hd so hop 18 1ap hd so trinh Lanh dao trinh '
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - .
hﬁf“;i‘;“fét nt}}‘lztm t‘i‘“yen ho so dén Lanh dao VAN |y 5ok 4o Phong |01 ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
phong > nan e, y Nbi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xir 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 3 ~ ~ - .
, Néu thorllg nhat ndi1 dung thi trinh Lanh dao UBND Lal\’lh dao Van 01 ngay | Ban du thio vin ban theo Quy
tinh xem xét. phong UBND |, .. : e
. . . » , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y )
kién khac thi chuyén vién xtr 1y du thdo van ban thé | Lanh dao |01  ngay | Quyet dinh hodc van ban tur
hién y kién chi dao trinh Linh dao Vin phong hoic | UBND tinh lam viéc choi/Phi€u trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
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va chuyén bé phan Vin thu ldy s6

7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

I . . Van thu UBND | 0,5 nga i A
Chuyén két qua cho Bd phan ti€p nhan va tra két qua ot N gay giai quyét TTHC duwoc ky so va luu
” R tinh lam viéc . . o 4 ~ .
cua SO Noi vu triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thuéng; in bang, . " .| Van ban thong bdo kém Quyét
. . T 2 A LA A A~ .| Chuyén vién [ 2,5 ngay | .. \ ol
Budce 8 | dong dau bang khen chuyén B§ phan ti€p nhan va tra ) NI dinh khen thuong va Bang khen
Ly e Al Phong TD-KT lam viéc
két qua cua S& N1 vu
Nhan vién tiép
) i nﬁzncg; St? Iil(g Tron o Quyét dinh, hién Vé}t khep thuong
Buée 9 | Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan qua ¢ oL TONE L9 b ac van ban tir chéi/Phiéu xin 13i
vu tai Trung tdm | hanh chinh

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén moén dugc giao
xir Iy o trach nhiém giri thong bio hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qudé mét 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich djt xudt

Trinh . in N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qué/san pham
Tea : g cong it thuc hién thue hién 1 P
hi¢n
Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chirc. Trudng hop
to churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong o két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cta ngudi uy | Nhanvién tiép hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
quyeén). nhén va tra ket' tiép nhan giai quyét ho so/ Phicu
A1 1A qua cua SONO1 | 05ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
b S6 hoa ho so TTHC: - A S A N \
Bude 1 ) o vu tai Trung tam | 1am viée | so (kém theo toan bo ho so cua
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 héa. chinh cong - HO so duoc s0 hoa tai budc tiép
, ) nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢ i
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1y.
Lanh dao Phong N NS Y
. A A A A . , 1A : 0,5 ngay | Phicu kiém soat quéd trinh giai
Ph ng chuyén vién phu trach thu 1y ho so - S X, 1A . . A A
Bude 2 an cong chiiyen vieh piu trach thu 1y 1o TH-KT lam viéc quyét ho so (kem toan b ho so)
Chuyén vién duoc phan cong thu 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Du thao
kiém tra, thdm dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: 03 . | Quyét dinh khen thudéng cua
- Néu hd so chua du didu kién, tiéu chuén thi tham muu Chuve o | 1 _N93Y | UBND tinh/ vin ban thong bao két
Budc 3 | van ban thong bdo cho don vi trinh khen thudng dé biét PhsggrijK%/ €N | fam vice qua tham dinh ho so cua S& Noi

hodc dé phéi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao diéu kién, tiéu chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ndi dung tham muu ctia chuyén vién

Lanh dao Phong

0,5 ngay

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két

Budc 4 igt(yc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S& xem TD-KT lim vic qua tham dinh hd so cia S Noi
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
e A A Ar o 1on 2 s ‘ Linh dao S& |05 ngay | UBND tinh/ vin ban thong bao két
i X h h h hanh. . : S . . 3 .
Bude 5 em x&t, phe duygt van ban, chuyén van thu ban han Noi vu lam viéc qua tham dinh hd so cua So& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
y HO so da lanh SN
Vin thu 1ay s0, phat hanh van ban da dugc 1anh dao S& ,0 50 dAa du({c al} dao S Noi Vl:l
N ; N A DA LA A A a1 A . ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phén ti€p nhén va tra két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
) clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi véi hd so da | Yan thu 05 ngay| Yol G ST MUOTE
Buoc 6 \ A A 1A s g 2 an o Y NTAs 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong bao
dam bao dicu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu am viec J Y 12 : X \ \
, Lo et ARSI két qua tham dinh ho so cua S&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao diéu kién khen . Lz , L
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
. 2 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 9,9 Ngay Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . R . _ | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
IIjanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr Noi chinh 1am viée qué (kém toan b6 hd s0)
Y.
7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop ho so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu caftu stra d(f)i, bcf> sung,
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén vién| 02 ngay hoé,m ‘Ehién h6 so/ f’hiéku kiérr} soat
tra hd so dén Bo phén t1ep nhan va tra két qua cua Van Phong Néi chinh | 1am viée qua trinh giai quyét ho sg/Ban du:
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so. ' ' th‘éo van ban theo Quy dinh/Phicéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+h§§“;2r°nn§étﬁ?&1 t‘i‘“yen ho sorden Lanh dao VAN || 4o dao Phong | 0,5 ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
phong > tham tra. L Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
gnll\llc;t; r:}ll)o(relg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND gﬁgﬁg dacij B\I<Ia|:r)1 0‘1 .Angay B.én dl.l’. ;[héo‘ vin ban theo Quy

. . . . , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xur 1y du thio van ban thé Linh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban ti
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh : 1am viee chéi /Phié{l trinh :

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

. . . Van thw UBND | 0,5 nga ) LA
Chuyén ket qua cho B phén tiCp nhan va tra ket qud | ;o lam Viécg y giai quyet TTHC duwoc ky 56 va luu
cua So Noi vy ' triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cuia tinh)
Tham muu thong bdo két qua khen thudng; in bing, Chuven vien 102 naa Van ban thong bao kem Quyét
Buéce 8 | dong dau bang khen chuyén Bo phan tiép nhan va tra Phc‘ni/ TD-KT 1Am Viécg y dinh khen thuong va Bang khen
két qua cua S& Noi vu g §
Nhan vién tiép
) nﬁzncg; S'[I;l Iil(fe)i Tron o Quyét dinh, hién Ve:lt khep thuc"mNg
Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. T Trang tim hanhapicp | hodc van ban tir choi/Phiu xin 16i

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngdy hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mét 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
b tiép nhan biét.

Truong hop 18i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctiia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i
g hop p giai quy

Tong thoi gian thye hién TTHC: 13 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4: Thii tuc tiing thuwéng Bang khen ciia Bj, ban, nganh, tinh

Trinh . in N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qué/san pham
Tea : g cong it thuc hién thue hién 1 P
hi¢n
Ki€m tra, x4c thyuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac huodng - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong o két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua nguodi uy | Nhanvién tiep hoan thién hé so/ Phiéu tir choi
quyén). nhan va tra ket tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
A1 1A qua cua SONO1 | 05ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
5 S6 hoa ho so TTHC: . R ' 4 N
Bude 1 ) o vu tai Trung tam | |am viée | so (kém theo toan bd ho so cua
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can sé hoa. chinh cong - HO so dugc s0 hoa tai bude ticp
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1y.
Lanh dao Phong N NS Y
. A A A A . .y : 0,5 ngay | Phicu kiém soat quéd trinh giai
Ph h h hthuly h Tb-KT NI 1A . A
Budc 2 an cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so lam vide quyét hé so (kém toan bé hé s0)
Chuyén vién duoc phan cong thu 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Du thao
kiém tra, thdm dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: 0 . | Quyét dinh khen thudéng cua
- Néu hd so chua du didu kién, tiéu chuén thi tham muu Chuve ) 1‘5 _N93Y | UBND tinh/ vin ban thong bao két
Budc 3 | van ban thong bdo cho don vi trinh khen thudng dé biét PhsggrijK%/ €N | fam vice qua tham dinh ho so cua S& Noi

hodc dé phéi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao dicu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ngi dung tham muu cua chuyén vién

Lanh dao Phong

02  ngay

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két

Budc 4 igt(yc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S& xem TD-KT lam viée qué thim dinh hd so ciia S Noi
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
] e A A A 1ea PO ‘ Lanh dao S&|05 ngay | UBND tinh/ vin ban thong béo két
Budce 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Noi vu lam viéc qua thdm dinh hd so cia S Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
y HO so da lanh 5 NOi
Vin thu 1ay s0, phat hanh van ban da dugc 1anh dao S& ,0 50 dAa du’({c ar} dao 56 Noi Vl:l
N ; a5 DA LA A AT A ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phén ti€p nhén va tra két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
) clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi véi hd so da | Yan thu 05 ngay| Yol G ST MUOTE
Buoc 6 \ A A 1A s g 2 an o Y NTAs 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong bao
dam bao dicu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu am viec J Y 12 : X \ \
\ Lo e e ah 1 két qua tham dinh ho so cua So&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao diéu kién khen . Lz , L
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
. 2 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . R . _ | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
IIjanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr N6i chinh 1am vide qué (kém toan b6 hd s0)
y. . . (
7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop ho so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu caftu stra d(f)i, bcf> sung,
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén vién| 25 ngay hoé}n ‘Ehién h6 so/ f’hiéku kiém soat
tra hd so dén Bo phén t1ep nhan va tra két ‘qua cua Van Phong Néi chinh la‘;m viee qué trinh giai quyét ho sg/Bén du:
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so. ' ' thdao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét
+h§§“;2r°nn§ét nt}}llztm t‘i‘“yen ho sorden Lanh dao VAN | 5ok dao Phong |01  ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
prong > Tham . 3 Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu thérllg nhat nodi dung thi trinh Lanh dao UBND Lé{lh dao Van 01 ngdy | Ban du thao van ban theo Quy
tinh xem Ket. . . . . Rhong UBND lam viéc dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xur 1y du thio van ban thé Linh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban ti
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh | lam viee ché}i] Phidu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

A - . Van thw UBND | 0,5 nga )i I
Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua | 2 Ngay giai quyet TTHC duoc ky so va luu
A tinh lam viéc I R " i .
cua So Noi vy triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, . o .| Van ban thong bao kém Quyét
, . JE 2 A LA A ~ + .. | Chuyén vien [ 2,5 ngay | .. , .
Buéc 8 | dong dau bang khen chuyén B phén tiép nhan va tra ) NI dinh khen thuéng va Bang khen
L e e A Phong TD-KT lam viéc
két qua cua So Noi vu
Nhan vién tiép
gﬁzncg:: S'[I;l Iil(fe)i Trong  gid Quyét dinh, hién vat khen thuong
Buwoéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. vu tai Trung tam | hanh chinh hodc van ban tir ch6i/Phiéu xin 161

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngdy hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
Xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc vian ban xin 16i &én td chirc, ¢4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén); cap nhat Phiéu xin 15i trén phﬁn mém mét ctra dién tir; déng thoi chuyén cho cén
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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uy trinh s6 5: Thu tuc ting danh hiéu "Tap thé lao dong xuit sic"
y uc tang 3 ap ong

Trinh . o N
tu thure Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
A j g cong vie thuc hién thue hién q P
hi¢n
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong o két qua/ Phi€u y€u cau bd sung
hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguodi uy NhAan vien ticp hoan thién hé so/ Phiéu tir choi
quyén). nhén va tra ket. tiép nhan giai quyét ho so/ Phicu
X1 2. 1A qua cua SO NO1 | 05ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
i S6 hoa hd so TTHC: - A Ty y glal quy
Buic 1 - o vy tat Trung tam | [am viéc | so (kém theo toan bo ho so cua
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cc thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. chinh cong - H6 so dugc s6 hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai ligu d¢ chuyén cho bo phan xir 1.
Lanh dao Phong . A1z . L
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu tréch thu 1§ hd so TD-KT 0.5 ngay | Phieu kiém soat qud trinh giai
lam viéc quyét ho so (kem toan b ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: Quyét dinh khen thuong cua
- Néu ho so chua di diéu kién, tiéu chuén thi tham muu Chuven  vien | 05 Nngay | UBND tinh/ van ban thong bio ket
Budc 3 | van ban thong bao cho don vi trinh khen thudng dé biét Ph(‘)r)llg TDKT lam viéc qua tham dinh ho so cua So Noi

hoic dé phdi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao dieu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S&

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ngi dung tham muu cua chuyén vién

Van ban tham muu va Du thao
Quyéet dinh khen thudéng cua

3 A A . : Lanh dao Phong | 02 ngay | UBND tinh/ vin bin thong bao két
Budc 4 igtqc phan cong thu 1y h6 so, trinh Lanh dao 56 xem TD-KT lam viéc qua tham dinh ho so cia S& No1
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
) e LA e Ar <5 Lo . ‘ Lanh dao S&|05 ngay | UBND tinh/ vin ban thong béo két
Budc 5 | Xem xét, phé duy€t van ban, chuyén van thu ban hanh. Noi vu lam viéc qua thdm dinh hd so cia S Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van thu léy s, phat hanh van ban da dugc lanh dao So H,O 50 dAa du({c lar}h dao 5 Noi Vl;l
A A Ay A TIA il A ek AR , ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu ph€ duy€t dén Bg phén ti€p nhan va tra két qua | Du thio Qu % dinh khen thuén
) clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh déi véi hd so da | Van thu 05 ngay| " yet CIff hen uore
Budc 6 \ e 4 A A g 2 e o . NTAS 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao di€u kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S6 Noi vu am viee z . 2 ) N \ \
, Lo A . 1a ah 1 két qua tham dinh ho so cua So&
khen thudng do6i voi ho so chua dam bao di€u kién khen .. DAY , s
\ Noi vu); Phiéu kiém soat qua trinh
thudng £ 1. A
giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén h6 so gidy dén phong
. 2 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . R . _ | Lanh dao Phong | 0,5  ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
IIjanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr N6i chinh 1am vide qué (kém toan b6 hd s0)
y. . . (
7.2. Tham muu xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu caftu stra d(f)i, bcf> sung,
phong (kém van ban tr loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén  vién|25 ngay hoan thi¢n ho so/ Phicu kiém soat
tra hd so dén Bo phén t1ep nhan va tra két ‘qua cua Van Phong Néi chinh la‘;m viee qué trinh giai quyét ho sg/Ban du:
phong va thong bao dén t6 chire, c4 nhan dé tra ho so. ' ' thao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+h§§“;2r°nn§ét nt}}llztm t‘i‘“yen ho sorden Lanh dao VAN |y 5ok dao Phong |01  ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
prong > Tham . 3 Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién duogc giao xur ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu thérllg nhat nodi dung thi trinh Lanh dao UBND Lé{lh dao Van 01 ngdy | Ban du thao van ban theo Quy
tinh xem Ket. . . . . Rhong UBND lam viéc dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xur 1y du thio van ban thé Linh dao |01  ngdy | Quyét dinh hodc van ban ti
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh | lam viee ché}i] Phidu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

A - . Van thw UBND | 0,5 nga )i I
Chuyén két qua cho Bo6 phan tiép nhan va tra két qua | 2 Ngay giai quyet TTHC duoc ky so va luu
A tinh lam viéc I R " i .
cua So Noi vy triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, A n . Yan ban thon{g, bao‘ kein Quyet
. . L o1s A A A LA ik A x Chuyén vién 2,5ngay | dinh khen thudng va Bang danh
Budc 8 | dong dau bang danh hi¢u, chuyén BJ phan ti€ép nhan va A oA A
L % i r tA Phong TBDKT lam viéc | hiéu
tra két qua cua S Noi vu
Nhan vién tiép
nhan va tra két L as A ,
qua cia S& Noi | Trong  gio Quyét dinh, hién vat khen thudng
Buwéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng vu tai Trung tam | hanh chinh hodc van ban tir ch6i/Phiéu xin 161

Phuc vu hanh
chinh céng

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
Xt 1y ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 14an); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thii tuc ting Co thi dua ciia Bj, ban, nganh, tinh

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phdm

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chtc. Truong
hop to chitc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao
hoic huéng din ding ky trén Cong DVCQG.
(Luu y: Truong hop ty quyén thi ding ky tai

Nhan vién tiép
nhan va tra két

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

Buée 1 khoan ctia nguoi uy quyén). qua (':ﬁa So Nf)i 0,5 ngéy kiém soat quy trinh giai guyét ho
So hoéa ho so TTHC: vu tai Trung tam lam viéc so (kém theo toan bd hd so cua
+ Kiém tra dir liéu dién t&r cia cac thanh phdn hd so. | Phuc vu hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. chinh cong - Hd so duogc sb hoa tai budc tiép
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén nhan.
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Lanh dao Phong X A 1R . L
Buwéce 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thy 1y ho so Tb-KT loéinxgzz 1;3;2 hlgl:gl ( ksé(;jttoglgab;r;lglgo’;glal
Kiém tra, tham dinh tirng ho so, dé xuat hudng giai Vin ban bio cdo xin y kién Hoi
quyét: dong Thi dua - Khen thudng tinh;
- Néu hd so chua di diéu kién, tiéu chuén thi tham Vin ban thdm dinh va Dy thdo
muu Vénq bép thong q béof cho don vi trinh khen 09 ngay lam Quyét dinh khen thudng cua
, thudng dé biét hodc dé phoi hop thuc hi¢n; Chuyén vién viéc UBND tinh/ van ban thong bao
Buge3 | Néu ho so da dam bao diéu kién hodc ho so da | phong TD-KT két qua tham dinh ho so cia S&

dugce don vi trinh khen thuéng bd sung sau khi So
Noi vu c6 vin ban thong bao két qua tham dinh thi
tong hop, xin y kién Ho6i déng Thi dua - Khen
thuong tinh; hoan thién hé so tham muu trinh

Noi vu/ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

Vin ban thdm dinh/Dy  thao
Quyét dinh/ Phiéu kiém soat qua
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UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Buorc 4

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cta chuyén
vién dugc phin cong thu ly ho so, trinh Lanh dao
So xem xét.

Lanh dao Phong
TD-KT

03 ngay lam
viéc

Vin ban bao céo xin y kién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban tham dinh va Du thao
Quyét dinh khen thudong cuia
UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh ho so cua So
Nbi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Bwoc 5

Xem xét, phé duyét vian ban, chuyén vin thu ban
hanh.

Lanh dao So Noi
vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban béo cio xin y kién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban thAm dinh va Duy thao
Quyét dinh khen thuong cua
UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh hod so ciia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buwoc 6

Vin thu 13y s6 vian ban bao cdo xin y kién Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da
dugc lanh dao S& Noi vu phé duyét dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua S¢ dé chuyén Vin thu
UBND tinh d6i v6i ho so da dam bao diéu kién
trinh hodc chuyén dén don vi trinh khen thuong ddi
v6i ho so chua dam bao diéu kién khen thudong

Van thu

S& Noi vu

0,5 ngay

lam viéc

Vin ban bio cdo xin y kién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban tham dinh va Dy thao
Quyét dinh khen thudéng cua
UBND tinh/ van ban théng bdo
két qua tham dinh ho so cia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

Buwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hé so giay dén phong
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chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so

N ‘ > T Y . | LanhdaoPhong | 0,5ngdy | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén moén ki€m tra ho so va Noi chinh lam viéc | qua (kém toan b hé so)
chuyén cho chuyén vién tham muu xu ly.
7.2. Tham muu xir 1y hé so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cédo Linh ’ ‘ 9 7
dao phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong Phi€u y€u cau sta doi, bo sung,
chuyén tra hé so dén B phén tiép nhan va tra két Chuvén vién 250 hoan thién ho so/ Phiéu ki€m soat
qua cua Van phong va thong bao dén to chirc, ca Phon yN6i chinh : é:m \géz qua trinh giai quyét ho so/Ban du
nhan dé tra hd so. g ¢ * | thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap ho so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
) }I:(I)enu tﬁg;gxg‘thi‘ﬁ’ér;ht‘gen ho so'dén Lanh dao Van | . 1 4.0 Phong | 01 ngay Iam | Ban du thao van bin theo Quy
phong & v y Noi chinh viée dinh/ Phiéu trinh
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur ly
7.4 Lanh dao Van phong xem Xét:
+ A A A A 3 3 ~ ~ - . .
Néu ‘Ehong nha’t ndi dung thi trinh Lanh dao Lar‘1h dao Van 01 ngay lam | Ban dw thio van ban theo Quy
UBND tinh xem xét. phong UBND . ) s
. . . » g % dinh/ Phiéu trinh
+ Neéu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao tinh
chuyén lai phong chuyén mon xir 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 01 ngay lam Qu,yét dinh hoac vén ban tur
tinh Viéc choi/Phiéu trinh

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic co
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y kién khéc thi chuyén vién xur 1y dy thdo van ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin
ban va chuyén Bo phan Vin thu lay so.

7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tri S}lyit‘ du}lf} lflljﬁn thf‘:’nf I;Igaf van
két qua: Vin the UBND 0,5 ngay an tu choi/Phieu trin et qua

A . . . 5t TTHC dwoc ky sé va

2 £ . A AL oA A - tinh 13 A glai qgtyeA ! e i
Ch}ly?n é(?thBa cho B0 phan ti€p nhan va tra két n amVIEC | s rén trén Hé théng thong
qua cua S6 Noi vu

tin gidi quyét TTHC cuia tinh)

. 1A o x , Chuyén vién Vin ban thong bdo kém Quyét
i Tl‘lam mut thong;baoAket (}ua .lihen tAh u’(f{lg, Faﬁ’ pha} Phong TBDKT 2,5ngay | dinh khen thuong va Co Thi dua
Budc 8 | Co Thi dua chuyén B phan tiép nhan va tra két qua N . . T o
dugc phan cong lam viéc | cua Uy ban nhan dan tinh

cua SO Noi vu 1A
o thu Iy ho so

Nhan vién tiép
nhén va tra két I A \
: Quye¢t dinh, hién vat khen thudng

s A, s \ a cua SO Noi Trong gio S S
Buwoc 9 | Tra két qua cho Don vi trinh khen thuong. qua o8 N Tong & hodc van ban tir ch6i/Phiéu xin 10i
vu tai Trung @m | hanh chinh va hen lai ngay tra két qua
Phuc vu hanh P a1 hgay 9

chinh céng

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chire phong chuyén mén duge giao
xt Iy ¢6 trach nhiém giii thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cép nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén
bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viée

Quy trinh s6 7: Thii tuc ting danh higu Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh
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Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chtc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
din dang ky trén Cong DVCQG. (Luvu ¥: Trudng
hop uy quyén thi diang ky tai khoan cua ngudi uy

Nhan vién tiép
nhan va tra két

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho

Buée 1 quyén). qua Cfl? S6 NoOi | 0,5 ngay lam | so/ Phiél} kiém soat quy trinh
S6 héa ho so TTHC: vu tai Trung viéc giai quyét ho so (kém theo toan
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phan hd so. tam Phuc vu b6 hd so ciia TTHC)
+ Phén loai thanh phan hd so can s6 hoa. hanh chinh cong - Hd so duoc s6 hoa tai bude
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé tiép nhan.
thdng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Buéc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thy 1y hd so TD-KT viée quyét ho so (kém toan b ho
50)
Kiém tra, thim dinh timg ho so, dé xuat hudng giai | Chuyén  vién | 09 ngay lam | Van ban bao cdo xin ¥ kién
quyét: phong TD-KT viéc Hoi dong Thi dua - Khen
- Néu ho so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu thuong tinh; Van ban tham
vian ban thong bao cho don vi trinh khen thuéng dé biét dinh va Du thio Quyét dinh
Buée 3 | hodc dé phdi hop thuc hién; khen thuong ciia UBND tinh/

- Néu ho so dd dam bao diéu kién hodc ho so di duoc
don vi trinh khen thudéng bo sung sau khi S& Noi vu c6
van ban thong bdo két qua tham dinh thi tong hop, xin y

kién Hoi déng Thi dua - Khen thudng tinh; hoan thién

vin ban théng bao két qua
tham dinh hd so cia S& Noi
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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ho so tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Van ban tham dinh/Du thao
Quyét dinh/ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét ho so.

Budc 4

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cua chuyén vién
dugc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S& xem
xét.

Lanh dao Phong
Tb-KT

03 ngay lam
viéc

Vin ban bdo cdo xin y kién
Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban tham
dinh va Du thao Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vin ban thong bao két qua
thdm dinh hd so ciia S¢ Noi
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 5

Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin thu ban hanh.

Lanh dao So
Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban bdo cdo xin y kién
Hoi déng Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban thim
dinh va Du thao Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vian ban thong bao két qua
thAm dinh ho so cua So Noi
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Bwoc 6

Vin thu lay sb van ban béo cdo xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da dugc lanh
dao S& No6i vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ dé chuyén Van thu UBND tinh dbi voi
h6 so da dam bao diéu kién trinh hodc chuyén dén don
vi trinh khen thuéng dbi véi hd so chua dam bao diéu

kién khen thudng

Van thu

S& Noi vu

0,5 ngay lam
Viéc

Vin ban bio cdo xin y kién
Ho6i dong Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban thim
dinh va Du thio Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vin ban théng bao két qua
thim dinh hd so cua So Noi
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vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Bwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu‘ UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
chuyén mén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai

quyét ho so (kém theo todn bo
ho so cua TTHC)

7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so
Lanh dao phong chuyén cho chuyén vién tham muu xir

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam

Giay ti€p nhan ho so va hen tra

i Noi chinh viéc két qua (kem toan bo ho s0)

7.2. Tham muu xir Iy ho so:

- Truong hop hod so chua hop 1é thi béo cédo Lanh dao Phiéu yéu céq stra doi, lgé sung,

phong (kém van ban tra lo7). Lanh dao phong chuyén tra | Chuyén — vién 2,5 ngay lam hoan thién h6 so/ Phiéu kiém

hd so dén BO phan tlep nhan va tra két qui cua Van | Phong Noi | vide sodt qua trinh giai quyét ho

phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. chinh ' so/Ban dy thao van ban theo

- Truong hop hd so hop 1& 1ap hd so trinh Lanh dao Quy dinh/Phiéu trinh

phong xem xét.

7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ban du thao van ban theo Quy
Noi chinh viée dinh/ Phiéu trinh

- Néu théng nhat, chuyén ho so dén Lanh dao Vin
phong xem xét, thim tra.

- Néu khong thdng nhat thi c¢6 y kién chi dao cho chuyén
vién dugc giao xir 1y

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ Néu thong nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xé&t.

+ Néu khong thong nhét thi co ¥ kién chi dao chuyén

lai phong chuyén moén xur ly.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Ban du thao van ban theo Quy
dinh/ Phiéu trinh
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7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc ¢6 ¥
kién khac thi chuyén vién xir 1y du thao van ban thé hién

¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Lanh dao Lanh dz_qm 01 ngﬁy lam QuA}'/et d}nh ‘hoac van ban i
UBND tinh ky duygt. UBND tinh vige choi/Phiéu trinh
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vén ban va
chuyén B§ phan Vian thu lay so.
7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra két Quyét dinh khen thuong hodc
qua: van ban tu cho6i/Phiéu trinh
Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua | Vanthu UBND | 0,5 ngay lam | (Ket qua giai quyet TTHC
ctia S& Noi vu tinh viéc duoc ky s6 va leu trie trén tren
Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in béng Ch‘uyen vien N Yan ban thon? bdo ‘kein Quyet
, o 2 A A Lk N . Phong TDKT | 2,5 ngay lam | dinh khen thuéng va bang danh
Budéc 8 danh hi¢u chuyén B§ phan ti€p nhan va tra két qua cua A A A A
36 Néi vu dugc phan cong viéc hiéu
o thu 1y ho so
Nhan vién tiép
nhan va tra két Quyét dinh, hién vat khen
. N P s , quacua SO NO1 | Trong gio | thuéng hodc van ban tu
Buge9 | Tra ket qud cho Bon vi trinh khen thuong. vutai Trung | hanh chinh | chéi/Phidu xin 13i va hen lai

tam Phuc vu
hanh chinh céng

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtt Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho
can bo tiép nhan biét.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)
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Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay 1am viéc




Quy trinh s6 8: Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh cho hé gia dinh
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tlrtllllqlrc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san phim
hién thwe hién thwe hién
Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chtrc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac i Giéy . ép nhan hd so v hen tra
huopg dan chang liy ttenv Conrg PVCQG' gLuu Y| Nhan vién tiép két qua/ Phiéu yéu cau bd simg hoan
Tmon% hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi nhan va tra két thién hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
u}’/ quyen‘). qua Cfl? So Noi 0.5 naa giai quyét ho so/ Phiéu kiém soéat quy
Buéce 1 | SO hoa hd so TTHC: vu tai Trung am \?ié)c/ trinh giai quyét ho so (kém theo toan
.2 N AL ATA o o \ A 1A tam Ph - 5 hd )
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cta cac thanh phan ho so. ?]m h 1;0 \;]1.1 b ho so cta TTHC)
. o NN N anh chin - Ho so dugc s6 hoa tai budce tiép
+ Phéan loai thanh phan ho6 so can s6 hoa. cong nhan.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
i A A A n , LA Lanh dao 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Budc2 | Phan cong chuyén vién phy trich thy 1 ho so Phong TD-KT | lam viéc | hd so (kém toan b6 ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thu 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao Quyét
kiém tra, thim dinh ho so, dé xuat huéng giai quyét: dinh khen thuong cia UBND tinh/
Buée3 | Néu hd so chua du diéu kién, ti€éu chuan thi tham | Chuyén vién 05 ngay | van ban thong bao két qua tham dinh
woe muu van ban thong bao cho don vi trinh khen thuong | Phong TDKT lam viéc | ho so cta S& Noi vu/ Phiéu kiém soat

dé biét hoac dé phoi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao di€u kién, ti€u chuan hoac ho

qua trinh giai quyét ho so
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so di dugc don vi trinh khen thuong bd sung sau khi
S& Noi vu ¢6 vian ban thong bao két qua tham dinh thi
tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin ban tham muu va Dy thao Quyét

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cia chuyén vién . 02 ngay | dinh khen thudéng cua UBND tinh/
; A oA N . Lanh dao T B S S
Budc 4 | duoc phan cong thu Iy hé so, trinh Lanh dao S xem ) lam viéc | van ban thong bao két qua tham dinh
. Phong TD-KT A e A A1 .
xét. ho so cua S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Vin ban tham muu va Du thao Quyét
Lanh dao Sé 0.5 nod dinh khen thudéng cua UBND tinh/
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. e N & Ay van ban thong bao két qua thim dinh
No1 vu lam viéc N s Ak ,
ho so ctia S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét ho so
Vin thu lay s0, phat hanh van ban di duoc lanh dao H6 so di duoc 1anh dao S Noi vu ky
S& Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két i} duyét (Van ban tham muu va Dy thao
Buge | dué cua S dé chuyén Van thu UBND tinh d6i véi hd Van thu 0,5ngdy | Quyét dinh khen thuéng ciia UBND
woe so d3 dam bao diéu kién trinh hodc chuyén dén don vi S& Noi vu lam viéc | tinh/ vin ban thong bao két qua tham
trinh khen thuéng ddi véi hd so chua dam bao diéu dinh hd so cta S& No6i vu); Phiéu
kién khen thudng kiém soét qua trinh giai quyét ho so
- Vin thu UBND tinh nhén va chuyén
, A hd so gidy dén phong chuyén mén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay By TEn PRORS ERtyER on-
lam viée | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée 7 ho so (kém theo toan bo ho so)
7.1. Phan cong xir Iy ho so A . 2 ) .
b h% o yh i B ;ﬁgﬁ f\lgi 05 ngay | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
anh dao phong chuyén mén kiem ’tra 0 so va | Fhong M Jam visc qua (kém toan b6 hé so)
chuyén giao chuyén vién tham muu xtr 1y. chinh
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7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi bao cédo Lanh dao

Phiéu yéu cau sura doi, bd sung, hoan

phot?? (kfim "g’f b ﬁ’f tra ZO‘”)};AL‘?‘n‘h df?‘iﬂph“’?g ‘fh“\-‘f‘?“ gl?sgen |25 ngay | thién ho so/ Phiéu kiém soat qua trinh
tra\ 050 er} QP anitlefz n ‘r'im Va, tra . et cxluaqcuz‘} an hi hg © | lam viée gidi quyéet ho so/Ban du thao van ban
phong va thong ‘t‘>a0 dén to chtrc, cd nhan dé tra hé so. | chin theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Truong hop hd so hop 1€ 1ap hod so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - ~ . )

Neu thong’ nha}, chuyén ho so dén Lanh dao Vén Lar‘lh daA(? 01  ngay | Ban dv thio van ban theo Quy dinh/
phong xem xét, tham tra. Phong Not |, .. DR

b , , ., . lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao cho | chinh
chuyén vién duogc giao xur 1y.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 3 ~ ~ - . )
q Néu thor}g nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND Lar\lh dao Van 01 ngdy | Ban du thao van ban theo Quy dinh/
tinh xem xét. phong UBND | .. .. DR
. . . y \ , lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥
k%?n l,{ha?; thi Ch uyen \{Ien e y du thevlo van ban t}}e Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hoic vin ban tir
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh 1am viee chéi/Phiéu trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét. '
- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén b0 phan Van thu lay s6
76 Chuyénraketquavaluu trithdso - Jygy gy gs ngay |Quét dinh Khen thuong hode vin
uyen ket qua cho Bo phan ti€p nhan va tra ket qua UBND tinh lam viéc an tu choi/Phieu trin (’ et qua giai

cua SO NO1 vu

quyét TTHC dwoc ky s6 va heu trir
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trén weén He thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Tham muu théng bao két qua khen thudng; in bang
Budéc 8 | khen chuyén B phan ti€p nhéan va trd két qua cua S&
Noi vu

Chuyén vién
Phong TBDKT
dugc phan
cong thu ly HS

2,5 ngay
lam viéc

Vin ban thong bao kém Quyét dinh
khen thuéng va bang khen

Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng.

Nhan vién tiép
nhén va tra két
qua cua S Noi
vu tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thuong
hoidc vin ban tir choi/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chitc, vién chiic phong chuyén mén duoc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuce hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién tir; dong thot chuyen cho can
b6 tiép nhan biét. (Trudng hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9: Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Trudng hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoic hudng
dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng
hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy
quyén).

Nhan vién tiép
nhan va tra két
qua cua S Noi

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai

i S6 hoa hd so TTHC: . A ' o \
Bude 1 ) o vutai Trung tam | 1am viée | quyét ho so (kém theo toan bo hd
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan ho so. Phuyc vy hanh so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phin h so cAn sé héa. chinh cong - Hb 50 duge s hoa tai bude tiép
i nhan.
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé i
thong
+ Ky s tai lidu dé chuyén cho bo phan xr 1y.
A A A n , A Lanh dao Phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
b Ph h h hthuly h ' S X1 X a2
Buée 2 an cong chuyen vien phy trach thy Iy ho so TDb-KT lam viéc | quyét ho so (kem toan bo ho so)
Chuyén vién duoc phan cong thy 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: Chuvén vien 05 ngay | Quyét dinh khen thudng cua
Buéce 3 | - Néu ho so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu Y lam viéc | UBND tinh/ van ban thong bao
Phong TDKT

van ban théng bao cho don vi trinh khen thuéng dé biét
hodc dé phdi hop thuc hi¢n;

két qua thim dinh ho so cia S
No6i vu/ Phiéu ki€ém soat qua




39

- Néu ho so d3 dam bao diéu kién, tiéu chuin hodc ho
so d3 duoc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S&
Noi vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thuéng cia

| i g s 000 || 27| UBND v i i
woe xét' p gty ’ : Tb-KT i két qua tham dinh ho so cia S
‘ Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thuong cua
Buée 5 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Lanh dgo 56 Noi 0"5 ng.e:y U;BN[? tm;h/ van bal} thon? ba(?
vu lam viéc két qua tham dinh ho so ctia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van thu léy 30, phat hanh van ban da dugc lanh dao So ‘ioksro dia gf?&;ﬁizfiﬁa? Eglll
Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua 5 'VéyDu fﬁéo Quyét dinh khen
, ciia S dé chuyén Van thu UBND tinh déi voi hd so da Van thu 0,5 ngay ot yet cinh khen
Budc 6 \ g A 1A e - 2 an C . NTAC 1am vié thudng cia UBND tinh/ van ban
dam bdo diéu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh S& Noi vu am Vviec thone bao kit aua thim dinh ho
khen thuong déi véi hd so chua dam bao didu kién khen g 5a0 k" 4 1
thusn so cua So Noi1 vu); Phiéu ki€ém
& so4t qua trinh giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
6 . chuyén ho so giay dén phong
Buéc 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh > NG3Y | chuyén mon

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
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50)

7.1. Chuyén phan cong xir 1y hd so

N . ST . . . | Lanh dao Phong| 0,5ngay Gjéy tiép nhan hd so va hen trd
Lanh dao phpng chuyén mon ki€m tra ho so va chuyén Noi chinh lam vide | két qua (kém toan bo hé so)
cho chuyén vién tham muu xur 1y.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
) T‘ru’ong ‘h(')p P © 59 chu:a hO’p 1¢~ thi bdo cao Lanh da‘;lo Phiéu yéu ciu sira doi, bo sung,
phong (kéem van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén \ A 1A A 12
1A L A A i K A e s A . 5 hoan thién ho so/ Phiéu kiém
tra ho so dén B phén tiép nhan va tra két qua cia Van | Chuyén Vién | 2,5 ngay . AR L, LA
\ A S-S S \ N NN soat qua trinh gidi quyét ho
phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. Phong Noi1 chinh lam vi¢c , .
. N so/Ban dy thdo van ban theo Quy
- Truong hop ho so hop 1€ 14p ho so trinh Lanh dao dinh/Phiéu trinh
phong xem xét. '
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong 01 ngay Ban dy thao van ban theo Quy
- Néu thong nhét, chuyén hd so dén Lianh dao Vin Noi chinh lam viée dinh/ Phi€u trinh
phong xem xét, tham tra.
- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xur ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 < ~ ~ - .
q Néu thor}g nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND La{lh dao Van 0l1ngdy |Bin du thio van ban theo Quy
tinh xem xé&t. phong UBND R : N
. . . » , , lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y )
kién khéc thi chuyén vién xu 1y du thao vdn ban thé | Lanh dao UBND | 0lngay | Quyéet dinh hodc van ban tr
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc tinh lam viéc | ch6i/Phi€u trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
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va chuyén B6 phan Vin thu 14y sd.

7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra két
qua:

Quyét dinh khen thuong hoac
van ban tr ch6i/Phiéu trinh (Két

Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va trd két qua | Vanthu UBND | 0,5ngay | qud gidi quyét TTHC dugc kY,S(sr
ctia S& Noi vu tinh lam viéc | va luu trit trén trén H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC cua
tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, Ch‘uyen vien . Vin ban thong bdo kém Quyét
. , £ 13 X A LA A o Phong TDKT 2,5 ngay . . L
Buwéc 8 dong dau bang khen, chuyén Bo phan ti€p nhan va tra A A Y dinh khen thuéng va Bang khen
L arnTA: duoc phan cong lam viéc
két qua cua S& Noi vu LA
thu 1y ho so
Nhan vién tiép
nhan va tra két Quyét dinh, hién véat khen
Budc 9 Tra két qua cho Pon vj trinh khen thudn qua cua 56 Noi Trong gio | thuong ~ hodc ~ van ‘ban — tu
uoce d - & vu tai Trung tam | hanh chinh | chéi/Phiéu xin 13i va hen lai

Phuc vu hanh
chinh céng

ngay tra két qua

Truong hop ho So qua han: Cham nhat mot (01) ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xir Iy ¢6 trach nhiém guri thong bdo hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mdt 1an); cip nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP HUYEN:

Quy trinh s6 1: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén huyén theo cong trang

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye iz;l;lht()l;lwc Két qué/san pham
thuwe hién |~ ° g cong Vig hién gtan tht q P
hién

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chic. Trudng
hop t0 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao
hogc h}I('mg d?}n dang qk}'/ tren C‘ongi DVC,Q(‘}; Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky @i | 5 oo nhan qua (kém theo toan bé hé so)/Phiéu
khoan cua nguoi iy quyén). vién tai B phan .| huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu

Bude1 | S6 hoahd so TTHC: tiép nhan hd so va 191 810" | y8u cdu bo sung hoan thién ho so

) . ) 2 1 A, . X am vVIeC | _ 1A A hé ; ra tiA
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. tra két qua cap HAO s duge s0 hoa tai bude tiep
) N . huyén nhén.

+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Buéc 2 P?ang Ijol Vi t}ep nhan hOASG t 130 phan;tlep nhe;m Lanh dao Phong Noi | 03 gio | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

uoc va tra két qua cia UBND cép huyén chuyén chuyén N A X T a3
vien Tham muu vu lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
14 2 18 ;7\ 1 /‘\ ] ’,\ 3 ;( & 16 4 n 3 )\ \

Buéc 3 C.huyegl vién than~1 dinh ho so, d’u thaoiket. qua tham Chuy@n vién f‘iufo’c 0 ggy 5 so trinh

dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quy¢€t dinh giao xu ly lam viéc
. T6 chirc hop xét hodc xin ¥ kién cac thanh vién Hoi | Chuyén vién, Lanh | 03 ngay | Ban tong hop y kién cac thanh vién

Buécd | ¢ p y ong hop y

dong Thi dua - Khen thuong dao Phong No6i vu lam viéc | Ho1 dong THD-KT




43

Buéc 5 Lan? dao Phong NoOi vu xem xé&t, trinh UBND cap | Lanh dao Phong No6i 0‘,5 ng.’ily 15 so trinh
huyén vu lam viéc
Lanh dao Vian phong HPND-UBND cidp huyén| Lénh dao Vian 0.5 naa ‘
Bwdc 6 | phan cong xtr Iy phong HDND- : é;m \?ié)c/ Ho so trinh
UBND cap huyén i
Buée 7 Tha1£n d}nh ho so, tham muu trinh 1anh dao xem xét, Chuxen Vl?l’l fiu’qc 2‘,5 ng_a}y Quyé t dinh khen thuéng
quyét dinh giao xu ly lam viéc
Phong Noi vu cép hién vat khen thuong, tién thuong | Cong chire, nhan Quyét dinh khen thuong, hién vat
(néu cd) chuyén B phan ti€p nhan va tra két qua |  vién tai B§ phan 03 naa khen thuong, tién thuong (néu co)
Buwdc 8 | cip huyén tiép nhan ho so va 1am 3ié¥: (Ket qua giai quyét TTHC duoc ky

tra két qua cap
huyén

s6 va lwu triv trén trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san phdm

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cé nhén, t6 chuec.
Truong hop to chitc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng din ding ky
trén Céng DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy
quyén).

Cong chtrc, nhan
Vién tai B phan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kem theo toan bg ho so)/Phicu
hudéng dan hoan thién ho so/ Phiéu

Budce1 | Sé hoahd so TTHC: tiép nhan ho so va | 01 gio 1am viée | yéu cau bd sung hoan thién ho so
" . n N . . ) . 5 k,( 5 A _ H A A h J . r - R
+ Kiém tra dir liéu dién tor cua cac thanh tra ket qlfa cap AO s0 dugc 56 héa tai bude tiép
A 1A huyén nhan.
phén ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phéan xir 1y.
, P}}ong IA\IQI e t}ep Anhanﬁ ho; 50 mABQ Rhal,l Lanh dao Phong .« .. | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Bwéc 2 | tiép nhan va trd két qua cap huyén, xu ly n 03 gio lam viée | | » . T a2
2 A Noi vu ho so (kém theo toan bé ho so)
chuyén chuyén vién Tham muu
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao két Chuven vién duoc 06 naiy 1am
Buéc3 | qua thim dinh hd so trinh linh dao xem xét, yen vien cug gay Hb so trinh
£, 4 giao xu ly viéc
quyét dinh
Buée 4 Lanh da? PhoPg NoOi vu xem xét, trinh | Lanh dgo Phong 0,5 ng&ty lam 5 so trinh
UBND cap huyén NoO1 vu VIEC
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~ < . R Lanh dao Van R
B | LIt o Vin ping HOND-UBND s g o | 059987 |1
Y, cy Y UBND cép huyén -
Budc 6 | Tham dinh ho so, tham muu trinh ldnh dao Chuygn vien fiu(_rc 3 ng.a}y lam Quyét dinh khen thudng
giao xu ly viéc
Cong chirc, nhan Quyét dinh khen thudng, hién vat
Phong Noi vu cap hién vat khen thuong, tién vjén tai B§ phan 03 ngay Iam khen thuong, tiér} thuong (néu cé)
Bwéc 7 | thuong (néu co) chuyén B phan ti€p nhan | ti€ép nhan ho so va (Két qua giai quyet TTHC duoc ky so

va tra két qua cap huyén

tra két qua cap
huyén

viéc

va luu trik trén trén Hé thong thong tin
giai quyet TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s 3: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich djt xudt

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién/Nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Budce 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td chic.
Truong hop t6 chuc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop
uy quyeén thi dang ky tai khoan ctia nguoi
uy quyen).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh
phén ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtur
ly.

Cong chtrc, nhan vién tai
B phan ti€ép nhan ho so
va tra két qua cap huyén

01 gio lam
Viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(kém theo todan bg hé so)/Phiéu hudng
dan hoan thién hd so/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Budce 2

Phong No6i vu tiép nhan ho so tr Bo phan
tiép nhdn va tra két qua cap huyén xu ly,
chuyén chuyén vién Tham muu

Lanh dao Phong No6i vu

03 gio lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho s0)

Bwoc 3

Chuyén vién tham dinh ho so, du thao két
qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem
x€t, quyét dinh

Chuyén vién dugc giao
xu ly

04 ngay lam
Viéc

HO so trinh

Budc 4

Lanh daq Phong NoO1 vu xem xét, trinh
UBND cap huyén

Lanh (?ao Ph(‘)nglN(f)i vu
chuyén ho so dén Van
phong HDND- UBND

0,5 ngay

lam viéc

HO so trinh
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cap huyén
Léanh dao Van phong HDND- UBND cap | Lanh dao Vin phong 0,5 ngay ‘
Budc 5 | huyén vu xu 1y, chuyén chuyén vién Tham HDPND- UBND cap : a‘;m vide Ho so trinh
muu huyén '
Chuyén vién dugc giao
Bude 6 | Tham dinh hd so, tham muu trinh 1anh dao pigéz’lffgll\}ll[()i?& \Bfle\llnD 02 ng{agé lam Quyét dinh khen thudéng
cap huyén
Quyeét dinh khen thuong, hién vat khen
Phong Noi vu ’cép hién vat khen thuong, | Cong chire, nhan vién tai 25 ngay thudng, tlen thuong (néu co) (Két qua
Budc 7 | tién thuong (néu c6) chuyén B phén tiép | B phan tiép nhén ho so : é:m vide gidi quyét TTHC duwoc ky s6 va luu trit
nhén va tra két qua cap huyén va tra két qua cap huyén ' trén trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4: Thii tuc tiing danh hiéu "Lao dén

tién tien'"

Trinh ty
thue hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

thwe hién Keét qua/san pham

Budce 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhén, t6 chtec.
Truong hop té chirc, c4 nhan chua cé tai
khoan thi tao hoic hudng din ding ky
trén Céng DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyeén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy

Cong chtrc, nhan vién tai
B0 phan tiép nhan ho so
va tra két qua cap huyén

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kém theo toan bg ho so)/Phiéu
huéng dan hoan thién hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho so

- Ho so duge s6 hoa tai budce tiép
nhan.

01 gio lam
Viéc
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quyén).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tr cua céc thanh
phan ho so.

+ Phén loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Phong No§1 vu tiép nhan ho so tir Bo phan

03 gid lam

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Bude 2 | tiép nhan va tréfét qua cap huyén xur 1y, | Lanh dao Phong Noi vu vide hd 50 (kém theo toan b6 hd s0)
chuyén chuyén vién Tham muu
Chuyén vién tham dinh ho so, dy thao ket | o0 o0 06 naa ‘
Bwéce 3 | qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, uyen v ? , oc glao \ g. Ay Ho so trinh
£ s xu ly lam viéc
quyét dinh
Lanh giao Ph(‘)ng’NC)i vu
, Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, trinh | chuyén ho so dén Van 0,5 nga A .
Bude 4 | URND cip huyéng phc‘)r}llg HDND- UBND | lam vglez HO so trinh
cap huyén
Lanh dao Van phong HDND-UBND cép | Lénh dao Van phong 0.5 ngay ‘
Bwéce 5 | huyén vy xu ly, chuyén chuyén vién Tham HDND- UBND cap la‘;m vide Ho so trinh
muu huyén '
Buéc 6 | Thim dinh hd so, tham muu trinh linh dao | CoYenvienduocgiao | 35nGaY | o w4 ginh khen thusng
xu ly lam viéc
Quyét dinh khen thuong, hién vat
Phong Noi vu cép hién vat khen thuong, tién | Cong chire, nhan vién tai 03 ngay khen thudng, tlen thuong (néu co)
Buwéc 7 | thuong (neu o) chuyén B¢ phan tiép nhan | B phan tiép nhan ho so 14m vidc (Két qua gidi quyét TTHC duwoc ky sé

va tra két qua cp huyén

va tra két qua cap huyén

va lhew triv trén trén H¢ théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh)




49

Téng thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s 5: Thii tuc ting danh higu "Chién si thi dua co s¢"'

Trinh
tw No¢i dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi gian Két quéa/san pham
thl.l’c . g g . . . . th];l’c hién q p
hién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chic.
Truong hop to chire, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop L . ]
lly quyén thi dang ky tai khoan ctia nguoi Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
iy quyén). i qua (kém theo toan bo ho so)/Phicu
. N Cong churc, nhén vién tai s hudéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
, 0 h¢ O : ~ Y " ' 01 gio lam A A 2 N X

Budc 1 S6 hoa ho so TTHC: B0 phan ti€ép nhan ho so % e yéu cau bd sung hoan thién ho so
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh | va trd két qua cap huyén : - HO so dugc s6 hoa tai budce tiép
phan ho so. nhan.
+ Phan loai thanh phﬁn hd so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bg phan xu
ly.
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir Bo phan s g , . g

Buéce 2 | tié righén. V; lillrél k%t ua cép huyén .xri)r Iy, | Lanh dao Phong Noi vu 03 gio lam Phi¢u kiem sot quy trinh gidi quyet

p T qua cap huye Y, : g oI VL viée hd so (kém theo toan bé hé so)

chuyén chuyén vién Tham muu
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Chuyén vién tham dinh ho so, dy thao ket | oo 04 naay am |
Buoc 3 | qua tham dinh hd so trinh 1anh dao xem uyen Vl?n , Hoe glao g. Ay HO so trinh
. X, xu ly vige
x¢€t, quyet dinh
Bude 4 T6 chire hop xét hodc xin y kién céc thanh | Chuyén vién, Lanh dao | 03 ngay lam | Ban tong hop y kién cac thanh vién
vién Ho1 dong Thi dua - Khen thudéng Phong Noi vu viéc Ho1 dong TH-KT tinh
Buge 5 | LAnh dao Phong Noi vu xem xét, trinh | | 2 400 phong Noive | 02 N9 1AM | e oo trinh
UBND cap huyén viéc
Lanh dao Van phong HDND-UBND cap | Léanh dao Vian phong 0,5 ngay lam ‘
Budce 6 | huyén vu xtr 1y, chuyén chuyén vién Tham HDPND- UBND cap B Ho so trinh
muu huyén viee
Buée 7 C‘huyé~n vién tham dinh hd so, tham muu | Chuyén Vién fiuqc giao | 2,5 ng.é}y lam Quyét dinh khen thuéng
trinh lanh dao xur ly viéc
Quyét dinh khen thuéng, hién vat
Phong Noi vu ,cép hién vat khen thuéng, | Cong chure, nhan vién tai 03 ngay Iam khen thudng, tiér} thuong (néu co)
Budce 8 | tién thuong (néu cd) chuyén Bo phan tiép | BO phan tiép nhan ho so A (Két qua giai quyéet TTHC duwoc ky so
nhan va tra két qua cip huyén va tra két qua cap huyén viee va luu trik trén trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 6: Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

Trinh ty

thuc hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Budce 1

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chuec.
Truong hop té chirc, cad nhan chua ¢ tai khoan
thi tao hodc huodng dan dang ky trén Cong

Cong chirc, nhan
Vvién tai B phan
tiép nhan ho so va
tra két qua cip

01 gio lam
Viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua (kém theo toan bg ho so’)/Phiéu
huéng din hoan thién hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho so
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DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi huyén - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép
dang ky tai khoan cua ngudi iy quyén). nhan.
S6 héa hd so TTHC:
+‘Kiém tra dir li€u dién tir ciia cac thanh phén
ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
. Ph9ng Nolqvuitlep n h%n ho S? t ]Z))Q p han tle;p Lanh dao Phong 03 gio lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet
Buwéc 2 | nhan va tra két qua cap huyén xu ly, chuyén N oA
A en Noi vu viéc ho so (kém theo toan bo ho 50)
chuyén vién tham muu
Cl}uyén vién tham dinh ho so, du thao két qua Chuven vien duoc | 05 naav Iam
Bwéce 3 | tham dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quyét % NP g. Ay HO so trinh
dinh giao xu ly viéc
Buée 4 Lflnh daAo Phong N§1 vu xem xét, trinh UBND | Lanh dgo Phong 0‘,5 ngfily Hb so trinh
cap huyén No1 vu lam viéc
~ - \ £ R Lanh dao Van .
B | 0 Vi g OND-UOND clp s | SN, | 99
Y Y UBND cép huyén ;
Buéce 6 | Chuyén vién tham dinh ho so, tham muu Chuy;n vien f‘iufcyc 4"5 ngﬁly Quyét dinh khen thuéng
giao xu ly lam viéc
‘ Cong chirc, nhan Quyet dinh khen thuong, hién vat
Phong Noi vu cap hién vat khen thudng, tién | Vvién tai B phan 03 naav 1am khen thuong, tlen thuong (néu co)
Bude 7 | thuong (neu ¢6) chuyén Bo phan tiép nhan va | tiép nhan ho so va 3ié)(/: (Két qua gidi quyét TTHC dwoc ky sé

tra két qua cap huyén

tra két qua cip
huyén

va luu trix trén trén H¢ thong théng tin
gidi quyet TTHC ciia tinh)
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay 1am viéc

Quy trinh s6 7: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen thuwiéng cho h gia dinh

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chuc.
Truong hop t6 chitc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyén thi ding ky tai khoan cta ngudi y
quyén).

Cong chirc, nhan
vién tai Bo phan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kém theo toan b hé so)/Phiéu
huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién ho so

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
nhan.

Buéc 1 | S hoa hd so TTHC: tiép nhan hd so va | 01gio lam viée
2 AL AAn e . tra két qua cé
+ Kiém tra dir li€u dién tr cua cac thanh ra ke ql}a “ap
A 1A huyén
phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Phong No6i vu ti€ép nhén ho so tor BO phan ~ . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
. £ Ay a1k . A o 1, Lanh dao Phong 1 A A \ T AR
Buwéc 2 | tiep nhan va tra két qud cap huyén xu ly, N6i vu 03 gio lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
chuyén chuyén vién Tham muu T
. Chuyén vién tham dinh ho so, du thdo két | Chuyén vién dugc s U
Buée 3 Y ' i Y i 04 ngay lam viéc | HO so trinh

qua tham dinh ho so trinh lanh dao xem xét,

giao xu ly




53

quyét dinh
, Lanh dao Phong NOi vu xem xét, trinh | Lanh dao Phong T A .
Buéc 4 UBND cfip huyén N6i vu 0,5 ngay lam viéc | HO so trinh
~ < \ £ Lanh dao Van
Budc 5 }Iﬁngn g?lol 'chilllu %}rlloélhgu g?ggiﬁi?nu?p phong HDND- 0,5 ngay lam viéc | Ho so trinh
% Y, iy y UBND cap huyén
Buée 6 | Tham muu xu 1y ho so Chugfi)v)zzrllguoc 02 ngay lam viéc | Quyét dinh khen thuong
Cong chirc, nhan Quyét dinh khen thudéng, hién vat

Phong Nbi vu cp hién vat khen thuong, tién vién tai Bo phan khen thuong, tién thudng (néu cd)

Buwoéc 7 | thuong (neu co) chuyén Bo phén tiép nhan | tiép nhan hd sova | 2,5 ngay lam viéc (Ket qua giai quyét TTHC duoc ky

va tra két qua cip huyén

tra két qua cap
huyén

sO va luu trit trén trén H¢ thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP XA
Quy trinh 1: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xd theo céng trang

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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(ngay lam
viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuc.
Truong hop t6 chiic, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu §: Truong hop Cone chite BS ohin - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
uy quyén thi dang ky tai khoan cuia ngudi uy | ~9ng Chtc BO phay qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
quyén). Tieép nhan va Tra két hd s/ Phidu tir chdi tidp nhan oidi ¢
. N ua cap xa (linh vuc 15 ngay S 8 Fued At ehol 'ep than glal quyst
Buée 1 So6 hoa ho so TTHC: q Thi dua- Khen 14m vidc h6 so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
+ Kiém tra dit liéu dién tr cua cac thanh | thwéng) tiép nhan va .(Il_l.i_}:(t:;lo S0 (kem theo toan bj ho so ciia
phan ho so. o o tham muu xir 1y ho - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. 50
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
03 ngay
Budc 2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa lam viéc Vin ban trd 161/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
A A LA quyét TTHC duwoc ky so va leu triv trén
Buge 3 | Trd két qué cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, TClan; ;gg‘;f‘%ghﬁgt 02ngay | trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC
u 1€ phi theo quy dinh (n€u co). p qu Ac ip x3 lam viéc | cua tinh),

- In phiéu kiém soat dua to chuc, ca
nhan ky nhan.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xi vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dé

Trinh Thoi gian
A A o Trach nhiém thwe | thwe hién £ - 3
tu thuc Noi dung cong viéc ons : NN Két qua/san pham
Al : ; hién (ngay lam
hién : A
: vi€c)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua cé nhan, td churc.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua c¢6 tai khoan L, . )
thi tao hodc hudng dan diang ky trén Cong - Gidy tiép nhén ho so va hen tra két
DVCQG. (Luvu ¥: Trudng hop uy quyén thi | Cong chirc Bo phan qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
dang ky tai khoan cua ngudi uy quyén). Ti€p nhan va Tra két thién ho s/ Phi€u tir choi ti€p nhén
S6 hoa hd so TTHC: qua cap xa (linh vuc | 15ngay | giai quyet ho so/ Phiéu kiém soat
Buge 1 | >0 10anoso - Thi  dua- Khen| lamviéc |quy trinh giai quyét hd so (kém theo
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua cac thanh phan | thuong) ti€p nhan va toan bo ho so cia TTHC).
ho so. tham muu xu ly ho - HO so duogc sO hoda tai budc ti€p
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. SO nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
i , I - N 03 ngay e e e enn z
Budéce 2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1am viec Vian ban trd 161/Van ban giai quyét
A . A A - Két qua giai quyét TTHC;
| Tra két qua cho 16 chirc, c& nhan va thu phi, 13 | S8 chuc BO phan | a5 o1 phiéu kiém sodt dwa t6 chire, c
Buorc 3 , ) Ny Ti€p nhan va Tra két . . NP . NS
phi theo quy dinh (néu co). : lam viéc | nhan ky nhan va luu kém vao ho so

qua cap xa

goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xd vé thanh tich dt xudt

Trinh Thoi
tw Tréach gian thuc
thue Noi dung cong viéc nhiém hi¢n Keét qud/san pham
hién thuc hién (ngay
* lam viéc)
Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir Cong chic
" _ . . | B0 phan
+ Kiém tra tai khodn ctia ¢4 nhén, t6 chic. Truong hop to Tiép nhan
chire, cd nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan | (3 T2 Két - Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥ Truong hop Uy | qua cép xa qua/Phiéu yéu céu b6 sung hoan thién ho s/
quyen thi dang ky tai khoan cua nguoi ty quyen). (linh  vwec | 07 ngdy | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so/
Buéc 1 | S6 hoa hd so TTHC: Thi  dua- | lamviéc | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn hd so. ;z?f?ng ) fkgg ;zegutggz 6b§6};0t;?bcétéac];i2gihén
+ Phan loai thanh phan h so cin s6 hoa. tiép nhan ' ' '
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng | V@ t[‘a”}
e n a2 X o ) muu xu ly
+ Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho b phan xur ly. hd so
o 02 ngay
Bude 2 | Xem xét, quyét dinh b%nll\llD Sg °| lam viéc | Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
Céng chirc - Ket qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
) 7 Bo  phan \ quyét TTHC dwoc ky so va heu triv trén trén
Buée 3 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi theo Tiéo nhan 01 ngay | Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cia
ot quy dinh (n€u co). va I")Fré 1At lam viéc | tinh); ,
. A~ - In phiéu kiém soat dua t6 churc, ca nhan ky
qua cap xa .

nhan va luu kém vao ho so goc.




58

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4: Thii tuc tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho hj gia dinh

Trinh Tréach ;rhhl:: lgligllll ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém (n Ay 1am Ket qua/san pham
hi¢n thue hién gvigc)
Kiém tra, xéc thyc tai khoan dién tir '
2 _ , ., . Cong chirc
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Truong hop | gg phan
to chirc, ca nhén chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng Tiép nhan
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong | va Tra két - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
h(,)pkuy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi Uy | qua cip xa qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
quyén). (linh vure 15ngay | s/ Phiéu tir choi tiép nhan giai quyet ho so/
Buéce1 | SS hda hd so TTHC: Thi dua- lam viéc | Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. Khoen ﬂfe’?j theo toan ;bO ’ho SO cud T.YZHC) .
N R thuong) - HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. tiép nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ | V@ tha}m,
thong mury xu ly
. , , ho so
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xur ly.
~ 03 ngay
Bude 2 | Xem xét, quyét dinh le %nl\lll g 2‘)1(% lam viéc | Vian ban tra 10i/Van ban giai quyét
Cong chuce - Ket qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
. Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, 1 phi theo BE) pha{l 02 ngay quyét TTHC dirgc kj 50 va heu frit tren
Budc 3 uy dinh (néu c6) Tiép nhan 1am vidc trén Hé thong théong tin gidi quyét TTHC
quy ' va Tra keét i cua tznh),
qua cap xa - In phiéu kiém soat dua t6 chure, ca nhan
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ky nhan va luu kém vao ho so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Thii tuc ting danh higu Lao dpng tién tién

Thoi
Trinh ne n o Trach nhiém thuc glanmthlorc £ - 2
tu thue NOi dung cong viéc hién : hién Két qua/san pham
hién ; (ngay
lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiépq tra tai khoan cia c4 nhén, t6 chic. Trudng
hop t6 chuec, cg’t nhan chua co6 tai klgoén thi tao o o ‘ o
hodc huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. - Gidy tiép nhan h6 so va hen tra ket
(Lvu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai | Cong chic  Bo qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién
khoan ciia ngudi Gy quyén). phéan Tiép nhan va h6é s/ Phiéu tir choi tiép nhan giai
S6 hoa ho so TTHC: Tra két qua cap xa | 15ngay | quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 1 0 (?a 0 50 : | (linh vuc Thi dua- | lamvi€c | giai quyet ho so (kém theo toan bo ho
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua cac thanh phan ho | Khen thuong) tiép so cua TTHC).
SO. nhan Vf?, tham muu - HO so dugc so hoa tai budce tiép
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. Xir ly ho so nhin.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
h¢ thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
Van ban tra 161/Van ban giai quyét
, . X s Lanh dao UBND | 03ngay | (Két qua giai quyét TTHC dwge ky s6
Bude 2 | Xem xét, quyet dinh xa lam vi€c | va luu trit trén trén He¢ théng thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
) q Con chitc  Bb - Két qua giai quyét TTHC (Keét qua
Buée 3 Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va thu phi, 1€ phi ha f Tién nhan va 02 ngay | gidi quyét TTHC duge ky s6 va heu triv
ot theo quy dinh (néu co). Pl p e 1am viéc | trén trén Hé thong thong tin gidi quyét

Tra két qua cap xa

TTHC cua tinh);
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- In phi€u kiém soat dua t6 chuc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao hé so
goc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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